Mestska cast’ KoSice — Nad jazerom
Poludnikova 7, 040 12 KoSice

v zmysle § 5 zédkona €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zadujme v zneni neskorSich
predpisov

VYHLASUJE VYBEROVE KONANIE
na obsadenie pracovného miesta vediceho zamestnanca:

Veduci kancelarie starostky
Cislo vyberového konania: VK/2024/1,

ktoré sa uskutoéni dna 25.04.2024

v zasadacke miestneho uradu Mestskej ¢asti KoSice- Nad jazerom.

Cas konania vyberového konania bude oznameny uchadza¢om, ktori splnia predpoklady
najmenej 7 dni pred jeho zacatim.

Miesto vvkonu priace: Miestny urad Mestskej Casti KoSice — Nad jazerom, Poludnikova 7,
Kosice

Termin nastupu: 01.05.2024

Kvalifika¢né predpoklady: vysokoskolské vzdelanie Il. stupiia

Mzda: Podl'a zakona ¢. 553/2003 Z.z. 0 odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov vyska
funkéného platu najmenej 1 400 EUR.

Iné Kkritéria a poziadavky:

e pozadovana prax minimalne 5 rokov v oblasti verejnej spravy,

e skusenosti s pripravou zasadnuti organov samospravy, pripravou a organizacno-
technickym zabezpecenim volieb, sktisenosti s tvorbou rozpoctu a sledovanim jeho
¢erpania a pod.

e spinanie predpokladov vykonu prace vo verejnom zaujme podla zikona &. 552/2003
Z.z. 0 vykone prace vo verejnom zaujme,

e riadiace, organizatné a komunikacné schopnosti, schopnost’ analyticky a koncepcne
mysliet’.

e svedomitost’, spol'ahlivost’ a flexibilita.

e praca s PC — uroven pokrocila, MS Word, Excel, Internet



Popis ¢innosti:

¢ riadenie, organizovanie plynulého chodu oddelenia kancelarie starostky,

e Vspolupraci s oddeleniami mestskej Casti zabezpeCenie pripravy zasadnuti organov
samospravy po stranke organizacnej, technickej a obsahovej,

e zabezpecenie plnenia tloh ulozenych MiZ pre miestny urad,

e zasielanie VZN Statnym organom,

e spolupraca s finanénym oddelenim pri zostavovani rozpoctu a sledovanie jeho ¢erpania,

e vykonavanie a koordinacia prac stvisiacich s organiza¢no — technickym zabezpecenim
volieb,

e vybavuje ziadosti vzmysle zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
K informaciam.

Benefity:

e prispevok na doplnkové dochodkové sporenie,
e tyzden dovolenky nad rdmec Zakonnika prace.

Zoznam pozadovanych dokladov:

e Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania

e osobny dotaznik (v prilohe a na www.jazerokosice.sk)

e profesijny Strukturovany zivotopis

e motivacny list

e kopia dokladu o dosiahnutom vzdelani

e Cestné vyhlasenie o odbornej praxi

e ziadost o vypis z registra trestov (v prilohe a na
https://www.jazerokosice.sk/cms/?page_id=40592). Vypis z registra trestov si vyziada
Mestska ¢ast’ Kosice — Nad jazerom.

Datum a miesto podania Ziadosti o ucast’ vo vvberovom konani:

Termin podania: do 14.04.2024 — Rozhodujtci je datum podania na postovej peciatke alebo
pri osobnom podani datum vyznaceny na peciatke podatelne Mestskej Casti KoSice — Nad
jazerom

Adresa podania: Mestska ¢ast’ KoSice — Nad jazerom
Pesonalne a mzdové oddelenie
Poludnikova 7
040 12 KoSice



Prihlasku do vyberového konania spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné zaslat’ na
uvedenu adresu alebo dorucit’ do podatene Mestskej casti Kosice — Nad jazerom
V uzatvorenej obilke s oznatenim ,,Vyberové konanie — VK/2024/1¢ a ,NEOTVARAT*,

Dalsie informacie na tel. &.: : +421907916990

Neprilozenie niektorého z pozadovanych dokladov a priloh moze byt dévodom na vyradenie
uchadzaca z vyberového konania.

Vsetky informécie ohl'adom prav a povinnosti pri spracovavani osobnych udajov su uvedené
na webovom sidle: http://www.jazerokosice.sk/cms/?page_id=13945




